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1. Se connecter a la plateforme :

Pour accéder a la plateforme elearning de I'institut National Pédagogique de la
Formation Paramédicale, il faut cliquer sur I'adresse URL suivante

https://www.ead.inpfp.dz

Plateforme de formation

IZEN

o Vous avez cublié voire nom

Nom d'utilisateur e . )
d'utilisateur et/ocu voire mot de
passe €

Mot de passe

Voitre navigateur doit

supporier les cookies @

Se souvenir du nom

d'utilisateur

Des cours peuvent &tre
accessibles aux visiteurs
anonymes

Connexion ancnyme

Figure 1
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2. Création d’un fichier CSV :
Le fichier CSV est une extension de I'utilitaire excel appelé aussi (séparateur point -

virgule) c’est pourquoi tous les fichiers ouverts doivent étre enregistrés sous cet format.

Le fichier CSV permet une inscription groupée et rapide, au lieu d’'une inscription séquentielle !!!

- Commencer d’abord par ouvrir un fichier Microsoft-excel, ensuite il faut saisir
dans la premiere ligne les intitulés relatifs aux données étudiant (username,
password, firstname , lastname, email et city) comme suit :

(On) d 9~ Q)+
o
/ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage PDF Architect 6 Cre
j & Calibri 11 - |A A7| |= = =||®| " | SiRenvoyeralaligne automatiquement  Stan
Coller |6 I 8§ ~||Ei~|dr A||E E E||EE a3 Fusionner et centrer ~ w3
Presse-p., = Police F Alignement M
H10 v f« |
A B C D E G
1 |username password firstname lastname  email city
2 studentl  Elearning2020@ prénom nom studentl@yahoo.fr alger
3 student2 Elearning2020@  prénom nom student2@gmail.com alger
4 student3 Elearning2020@  prénom nom student3@gmail.com alger
5 student4  Elearning2020@ prénom  nom studentd@gmail.com alger
6
7
8
Figure : 1
Attention :

a. Assurer vous d’abord qu’aucune autre cellule ne renferme un caractére ou un
chiffre a part ceux illustrés dans la figure 1.

b. Dans le cas d’un doublon (deux ou plusieurs étudiants ont le méme nom, il faut
les distinguer par 1’ajout d’un chiffre).

c. Pour sécuriser I’accés a la plateforme le mot de passe est composé au minimum
de 8 caractéres (1majuscule, 1 minuscule, 1 chiffre et 1 symbole comme @ * #)

d. L’inscription ne peut se faire sans une adresse émail authentique, cela
permettrez au gestionnaire du site et aux enseignants de communiquer avec les
étudiants.

e. N’oublier pas aussi d’indiquer la wilaya de votre lieu de résidence.

f. Nommer votre fichier, et n’oublier surtout pas de I’enregistrer sous format
CSV (séparateur :point-virgule) pour étre valider par le systeme (figure 2).
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@U"’Q » Résultats de la recherche dans Bureau » v ‘ +4 l ' EXEMPLE

Organiser ¥ 4= v

ﬁ;l Microsoft Office Excel E (,Ej exemple sim

a usernamepasswordfirstnamela  Taille: 269 octets
stname;email;city miminou;Bli...
C\Utilisateurs\KAMEL\Bureau

@. Enregistrer sous X3
A
L]

|1

B

. Faveoris
3% Dropbox

=] Emplacements récents %), exemple

username password;firstnamela  Taille: 354 octets
stname;email;city; miminou;Bl...

C:\Utilisateurs\KAMEL\Bureau

M Bureau
7 Bibliothéques

Nom defichier: exemple sim o
Type: [CSV (séparateur: point-virgule) v]
Auteurs: Sihem Mots-clés: Ajoutez un mot-clé
“ Cacher les dossiers Outils + ’ Enregistrer ] [ Annuler l
Figure : 2

Apres avoir accédé a la plateforme avec votre nom d’utilisateur et votre mot de
passe comme illustrer sur la figure 1 suivante :

Institut National de la Formation Supérieure
Parameédicale de

Vous avez oublié votre nom
d'utilisateur et/ou votre mot de
passe ?

Nom d’utilisateur

Mot de passe
Votre navigateur doit supporter
[ les cookies @

Se souvenir du nom d'utilisateur %
Des cours peuvert étre

accessibles aux visiteurs

Connexior anonyme

Figure 3
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Vous allez apres étre dirigé vers la page d’accueil suivante (figure 4).

Regarder en bas de la page a gauche et cliquer sur le bouton (administrateur du site)

| — =
Wi LA
> ol nk 1 "
= bioa JL'J_‘//J[(_,rJQJ;,
= baca Sepettre 2
Sémiologie (UED)

Afficher| Tout =

/ Administration du site

Figure : 4

Une fois que vous avez cliquez sur ce bouton, vous allez étre diriger sur la page

suivante :

Administration du site

Administration du site Utilisateurs Cours Notes Plugins Rapports
1;

Utilisateurs

COTT]DT‘ES Liste des utilisateurs

Actions en lots sur les utilisateurs
Ajouter un utilisateur
Cohortes

Importation d'utilisateurs
époser des avatars

Permissions Définition des réles
Attribution des roles systéme
Vérifier les permissions systéme
Attribuer des roles a une cohorte
Rapport de capacité

Cliquez d’abord sur I'onglet utifisateurs, ensuite choisissez dans le menu
déroulement le lien Importation d’utilisateurs comme indiquer sur la figure 4.

Figure : 5
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Ce lien va aboutir a la page suivante :

Fichier o Choisir un fichier... Taille maximale des nouwveaux fichiers :
S0Mo
Vouq pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.
Séparateur CSV . o
Encodage UTE-8 -

Rangées de Sur cette rangée vous pouvez fixer le
prévisualisation nombre d’étudiants a inscrire par page

bouton déposer le fichier avant de cliquer sur Importation d’utilisateurs

Reéesultats de |la créeation d'utilisateurs

Statut Lignc ID Nom Prénom Nom Adrcssc dc courricl N
csv d utilisateur
Nouvel 2 563 student prnom nom studentlt @yahoo.fr F

utilisateur

Nouvcl 2 564 student2 prnom nom student2Z@&gmail.com E
utilisateur

Nouvel 4 565 student3 prnom nom student3&gmail.com E
utilisatcur

Nouvel =) 566 studenta
urtilisareur

prnom nom studenta@gmail.com E

UTilisareurs créas: 4
Utilisateurs avec mot de passe faible: O
Erreurs: O

Figure : 7

Cette derniére opération affichera le résultat des utilisateurs inscrits en bleu.
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1. Comment ajouter des cohortes sur la plateforme ?
Une cohorte est un groupe de personnes qui partagent des caractéristiques

communes ou des expériences, comme leur année de naissance, la région ou ils sont
nés, ou le méme niveau d’études.

Administration du site

=

Administration du site Utilisateurs Cours Notes Plugins Rapports

Utilisateurs

Liste des utilisateurs

Actions en lots sur les utilisateurs
Ajouter un utilisateur

Cohortes

Impor
Déposqar des avatars

tion d'utilisateurs

Permissions DéfinitioN des réles
Attributioh des réles systéeme
Vérifier les\permissions systéme
Attribuer des réles & une cohorte
Rapport de \capacité

Figuke : 8

Alors, de la méme maniere que vous avez cliqué sur administrateur du site figure 4,
vous allez maintenant cliquer sur le lien Cohortes, pour accéder a la page suivante :

Systeme : cohortes disponibles (2)
Cohortes systéme Toutes les cohortes Ajouter une cohorte

sroser des cohortes

Rechercher une cohorte

Rechercher
Identifiant Efffectif de
Nom cohorte Description Iajcohorte Source Modifier
Enseignants & PEPM & 4 Creation <= @
Encadreurs & manuelie == <=
LSP & > Creation <= @O
manuelle T S==

Cette tache vous permettra de classer et nommef vos cohortes selon la spécialité, ou
la wilaya d’origine en cliquant sur ce lien Ajouter une cohorte, vous allez pouvoir
nommer votre cohorte n’oublier toujours pas d’enregistrer !l Comme ci apres :
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Ajouter une cohorte

Ajouter une cohorte
Nom @
Contexte Systeme
Identifiant cohorte
Visible

Description

Il
Il
il
il
&
(/’>
©

Figure : 10
Identifier votre cohorte en inscrivant 'intitulé dans ce champ, enregistrer en bas.

Une fois la cohorte créée vous pouvez procéder a l'inscription des étudiants de deux
maniéres (individuellement ou par groupe) pour qu’ils puissent suivre un cours ou un
contenu spécifique pour chaque niveau de classe (les étudiants ISP par exemple ne
peuvent pas accéder au cours des étudiants laborantins et vice versa etc...)

Systeme : cohortes disponibles (14)
Cohortes systéme Toutes les cohortes Ajouter une cohorte

Déposer des cohortes

Rechercher une cohorte

Rechercher
Effectif
Identifiant de la
Nom cohorte Description cohorte Source Modifier
Aides AS2s & 0 Création > W
soignants manuelle T Z=5
2éme
Figure: 11

Une fois les cohortes créées, lorsque vous allez cliguet sur cohorte dans le menu
Administrateur du site / Utilisateurs / Coh / ; vous verrez apparaitre sur la
(figurell) ci-dessus les différente ortes avec leurs identifiants et effectif, vous
avez aussi la possibilité d’ajetter d’autres étudiants selon la cohorte choisie en

cliquant sur ce bouton.
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Membres de |la cohorte « ISP 4eme semestre »

En retirant des utilisateurs de cohortes, la désinscription de ces utilisateurs x
de plusieurs cours pourrait survenir. Il pourrait s'ensuivre la suppression de
réglages utilisateur, de notes, d'affiliation a des groupes et toute autre
information utilisateur dans les cours concernés.

Utilisateurs actuels Utilisateurs potentiels

Utilisateurs actuels (91) : Trop d'utilisateurs
feriel abbas orabi (abbas71
feroukhi abd

Veuillez utiliser la r

imane abdelkader (imenoi

Figure : 12

Vous pouvez a ce lien transposer les utilisateurs inscrits su lateforme a
votre droite et les ajouter a la liste des étudiants déja inscrits a votre gauche d’une
maniere individuelle. Comme vous pouvez aussi, les ajouter d’'une maniére groupée
ou par cohorte en cliquant sur déposer des cohortes (figure 13) et en procédant de la
méme maniere que pour les inscriptions groupées par fichier Microsoft Excel CSV

« séparateur : point-virgule » sur la (figure 1) comme ci-aprés.

Cohortes systeme Toutes les cohortes Ajouter une cohorte

Déposer des cohortes

Déeposer un fichier

Fichier Choisir un fichier...

~

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Délimiteur @
csv

(12

Figure : 13
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6. Comment inscrire des étudiants par matiere ou module :

b Espace enseignants

+ Socle commun du premier Semestre pour les licences professionnalisantes ef le MCIL des
sages femmes

¥ Anatomie physiologie ®

Anthropologie/ Psychologie / Psychosociologie. 6)

Figure : 14

Pout autoriser un étudiant a accéder a un cours particulier, vous devez d’abord
I'inscrj¥e dans ce cours, exemple : si je veux inscrire un étudiant dans le module
Anatomie, je dois cliquer d’abord sur anatomie physiologie dans I'espace réservé aux
cours, aussitot une fenétre va s’ouvrir (figure 15), cliquer maintenant sur participants

Et vous allez voir une autre fenétre qui va ressurgir (Figure 16) pousinscrire les
utilisateurs sur le bouton vert en bas

X L. Pour nous appeler : 0021321496318 & Courriel : ceaiact@inpfp.dz
7 Anatomie physiologie l I . " .
Anatomie physiologie

TaNeau de bord / Cours / Socle commun du premier Semestre pour les licence:
| ANQtomie physiologie

i Participants

U Badges

4,

@ Compétences

Anatomie physiologie

Tableau de bord / Cours / Socle commun du premier Semestre pour les licences professio
| Anatomie physiologie / Porficipants

Noalisantes efle MCIL des sages femmes

Parficipants

Inscrire des utilisateurs

Figure 16
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Inscrire des utilisateurs *

Options d’'inscription

: 2 Aucune sélection
Selectionner des

utilisateurs
Rechercher b 4

i < Aucune sélection
Seélectionner des

cohortes
Rechercher b 4

O

Attribuer les rdles Etudiant

Gestionnaire
Enseignant
Enseignant non &diteur

Afficher plus...

Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnées Annuler

Figure 17

Cette derniere fenétre vous permettra de sélectionner un ou des utilisateurs pour
les mettre dans des cohortes bien déterminées et leurs attribués des réles comme
illustrer sur la (figure 17) ci-dessus, enfin n’oublier pas avant de quitter cette fenétre
d’enregistrer les utilisateurs et cohortes sélectionnées.
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